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1. Общие положения
  1.1. Настоящее положение  разработано и составлено в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» и законом Приморского края «Об образовании в Приморском крае».
  1.2. Настоящее положение регламентирует порядок процесса обеспечения учебниками обучающихся МОКУ  «ООШ с.Любитовка».
2. Порядок формирования фонда учебников библиотеки

  2.1. Комплектование учебниками и контроль библиотечного фонда производится ежегодно в соответствии с Федеральным перечнем учебников, рекомендованных или допущенных Министерством образования и науки РФ.
  2.2. В соответствии со ст. 35 Закона «Об образовании в РФ» 273-ФЗ, обеспечение учебниками по основным образовательным программам, в пределах федеральных государственных образовательных стандартов, осуществляется за счёт бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов Российской федерации и местных бюджетов.
  2.3.Пополнение фонда учебной литературой осуществляется также в результате получения книг в дар от учеников и родителей.
  2.4. Вся поступившая в библиотеку литература  ставится на учёт, согласно Положения «Об учёте библиотечных фондов».
  2.5. Процесс работы по формированию фонда учебной литературы включает следующие этапы:
- выбор учебников в соответствии с Федеральным перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательных учреждениях (ответственные - руководитель ШМО);

-  формирование перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году (ответственный - педагог - библиотекарь);
- утверждение перечня учебников директором МОКУ  «ООШ с.Любитовка».;

- формирование заявки на учебники и учебные пособия на следующий учебный год (ответственный – педагог – библиотекарь).
  2.6. Педагог – библиотекарь проводит следующую работу:
- обеспечивает достоверной информацией об учебниках педагогический коллектив, обучающихся и их законных представителей;

- формирует заявки на учебники, учебно-наглядные пособия, в соответствии с УМК;
- получает новые учебники и производит их постановку на учёт;
- составляет график обмена учебников на конец учебного года.
  2.7. Регулирование заказов и контроль обеспечения литературой учебного содержания осуществляется непосредственно руководителем МОКУ  «ООШ с.Любитовка».
3. Порядок выдачи учебной литературы обучающимся МОКУ  «ООШ с.Любитовка».
  3.1. Выдача учебников обучающимся проводится бесплатно по графику, утверждённому руководителем МОКУ  «ООШ с.Любитовка».
  3.2. Первоочередным правом  на получение учебников, приобретённых за счёт бюджетных средств (при их наличии их в библиотеке), пользуются следующие категории учащихся:
- дети – сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающиеся в семьях;

 - дети – инвалиды, проживающие в семьях;

 - дети из многодетных семей (имеющих трёх или более несовершеннолетних детей);

- семьи, нуждающиеся в социальной защите.
   Формирование списков льготной категории осуществляется на основании документов, предоставленных родителями из муниципальных органов социальной защиты населения.
  3.3. Рабочими тетрадями, раздаточными дидактическими материалами, хрестоматиями, учебными пособиями по факультативам, спецкурсам все категории обучающихся обеспечиваются за родительские средства и приобретаются родителями самостоятельно по желанию.

  3.4. Обеспечение бесплатными федеральными и региональными комплектами учебников осуществляется на возвратной основе.
  3.5. Пользователи библиотеки МОКУ  «ООШ с.Любитовка»обязаны:
- бережно относиться к произведениям печати (обернуть, не вырывать, не загибать страниц, не делать в книгах подчёркиваний, пометок) и приложенным к ним электронным носителям;

- возвращать в библиотеку учебники в установленные сроки, согласно графика обмена учебников;

- не выносить учебники и другие носители информации из помещения библиотеки, если они не записаны в читательский формуляр;

- убедиться при получении учебников в отсутствии дефектов печатного издания,  а при их обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки (ответственность за учебники несёт последний                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  пользователь);
- расписываться в читательском формуляре за каждый полученный документ   (исключение – ученики 1, 2 класса);
- при утере или порче учебников заменить их такими же изданиями. При невозможности замены - возместить реальную рыночную стоимость изданий. Стоимость утерянных, испорченных произведений печати определяются по ценам, указанным в учётных документах библиотеки, с применением коэффициентов по переоценке библиотечных фондов. Обучающимся, не возместившим или не сдавшим учебники, комплекты на новый учебный год не выдаются;
- при выбытии из общеобразовательного учреждения вернуть в библиотеку числящиеся за обучающимся печатные и электронные носители.[image: image1][image: image2][image: image3]
